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Metodicky postup pro umistovani zaka do smluvnich firem

VSichni Zaci se ucastni v prlibéhu skolniho roku ¢ast Odborného vycviku ve firmach. OV ve firmach
zajistuje UOV pro Odbornou praxi zaka ve firmach.

Zaky do firmy zafazuje $kola s prihlédnutim k oboru vzdélani, $kola mdze prihlédnou i k bydlisti Zaka,
dopravé apod. Umisténi zajistuje UOV pro Odbornou praxi zakd ve firmach. Firmy spolupracujici se
Skolou jsou uvedeny na webovych strankach skoly.

V ptipadé, Ze si Zak nalezne firmu sam, je tfeba toto nutné nejprve individualné projednat s UOV pro
Odbornou praxi zakl ve firmach. (Poskytnout veskeré informace o firmé a zejména kontakty do firmy).
Bez predchozi konzultace s UOV pro Odbornou praxi zak( ve firmach nemusi byt zak umistén do
vybrané firmy.

74k svlj pozadavek umisténi do firmy projednava s UOV pro Odbornou praxi #ak(i ve firmach, ten ve
spolupraci s VUOV a s danou firmou rozhodne o zafazeni Zaka do firmy. (pocty zakl ve tfidé, ve
skupinach, odborné zaméreni firmy, zajisténi pozadované vyuky dle RVP a SVP ze strany firmy, odborny
instruktor ve firmé apod.)

PFi umistovani zak( do firmy a po¢tli zak( do firmy se postupuje dle RVP a SVP pro dany obor a dle
Nafizeni vlady ¢. 211/2010 Sh.

Pro zarazeni zdka do firmy je nutné si na Pav. 4, druhé patro, vychodni ¢ast u UOV pro Odbornou praxi
7ak{ ve firmach vyzdvihnout formula¥ ,,Zadost o zafazeni do smluvni firmy“. Prevzeti 7adosti potvrdi 7ak
svym podpisem.

74k navstivi po telefonické domluvé se zastupcem firmy danou firmu a nechd ,Zadost o zafazeni do
smluvni firmy“, fadné vyplnit a potvrdit (razitko, podpis zastupce firmy). S vyplnénou Zadosti se zak
dostavi na Pav. 4, druhé patro, vychodni ¢ast k UOV pro Odbornou praxi Zak( ve firmach.

Na zakladé Zadosti o zafazeni do smluvni firmy, $kola a firma mezi sebou uzaviou smlouvu. Na zékladé
tohoto smluvniho vztahu se konkrétni Zak (zZaci) zafadi k vykonavani odborného vycviku-praxe do firmy.
Po uzavieni smlouvy mezi Skolou a firmou, odesle skola ,,Pfilohu ke smlouvé” firmé, kde konkretizuje
praktické podminky vyucovani zakl ve firmé a termin vykondani odborného vycviku - praxe ve firmé.
Skola ve spolupréci s danou firmou, na zakladé P¥ilohy ke smlouvé oznami Zakovi datum nastupu do
firmy a termin ukonéeni ve firmé&. Zak nastupuje do firmy aZ po prob&hnuti viech pravnich Gkon(, na
pokyn firmy nebo UOV pro Odbornou praxi zak( ve firmach. Do té doby je povinen dochazet na
Odborny vycvik, praxe do dilen skoly.

V ptipadé, ze firma pozaduje prohlidku zdka u svého smluvniho lékare, Zak postupuje podle pokyn(
firmy. Firma o této skutecnosti informuje Skolu. Pokud firma poZaduje Iékarské potvrzeni od Skoly,
pozada zak na sekretariatu skoly — persondlni oddéleni o kopii lIékarského potvrzeni odevzdaného po
nastupu do skoly.

MozZné nesrovnalosti pfi umistovani zakd do firem a pfi puisobeni ve firmé atd. jsou Zaci povinni fesit
neprodlené a vyhradné a instruktorem firmy a s UOV pro Odbornou praxi Zzakl ve firmach.



